Вътрешни правила 
за дейността на Районна избирателна комисия – Перник
1.РИК-Перник  осигурява ежедневно и постоянно присъствие на членове на комисията в работното помещение на комисията - стая №1305 , етаж 13 в сградата на Областна администрация Перник. Дежурствата се осъществяват чрез задължително присъствие на най-малко двама членове на РИК, предложени от различни партии и коалиции от партии. Дежурните членове на РИК се определят в оперативен порядък, като се съставя нарочен писмен график, който е наличен по всяко време на работното място на комисията
2.Определя работно време на РИК-Перник от 9:00 до 17:00 всеки ден.
3.Достъпът до работното помещение на комисията се контролира от служителите от охраната на Областна администрация Перник. След напускане на работното помещение, същото се заключва и запечатва с хартиена лента с печата на комисията и подписите на дежурните членове, а ключът се предава на охраната.
4.По време на дежурство членовете на РИК – Перник са длъжни:

· да се явяват в работното помещение  в началните часовете, посочени в утвърдения график на дежурствата;

· да приемат и входират адресираните до РИК – Перник документи;

· да водят дневник на телефонните обаждания, касаещи работата на РИК;

· да проверяват на всеки час електронната поща на комисията и входират получените по електронен път документи;

· да отговарят на въпросите на граждани и представители на политически партии, коалиции и инициативни комитети, които са от компетенциите на комисията;

· да предават на заинтересованите лица, адресираните до тях удостоверителни документи, издадени от РИК – Перник, след като удостоверят това действие с полагане на подписи от своя страна и от страна на получателя в съответния регистър;

· да не допускат нерегламентирано от ИК изнасяне на документи от работното помещение на комисията ;

· да докладват пред комисията входящата и изходяща кореспонденция;

· да спазват противоепидемичните мерки за работа в помещенията на РИК – Перник. 

5.Входящата и изходяща кореспонденция на комисията и всички документи, подавани до и/или изпращани от нея се вписват в Деловоден дневник на РИК-Перник с пореден номер. Вписванията в деловодния дневник се извършват от дежурните за деня членове на комисията.
6. РИК Перник ще провежда заседанията си от 17:30 ч. в зала „Струма“ на Областна администрация – Перник по предварително обявен дневен ред. При необходимост часът на заседанията може да бъде променян. След приключване на заседанието помещението се заключва, а ключът се предава на охраната.
7.Заседанията на комисията се свикват от председателя или по искане на най-малко 1/3 (една трета) от членовете й.

8.Проектът за дневния ред на заседанията се изготвя от председателя на комисията и се публикува предварително на интернет страницата на комисията. Председателят определя предварително докладчиците по всяка точка от дневния ред.
9.Членовете на комисията се уведомяват за датата и часа на провеждане на заседанието и проекта за дневен ред чрез публикуване на интернет страницата на комисията, по електронна поща или по телефон  от дежурните членове на комисията.

10.След публикуване на дневния ред в него могат да бъдат включени за обсъждане и други въпроси по решение на комисията.
11.Председателят на комисията ръководи заседанието и дава думата за изказвания по съответната точка от дневния ред. Членовете на комисията се изказват, след като председателят им предостави думата. Думата се иска от място с вдигане на ръка. Председателят определя поредността на изказванията по реда на заявяването им.

12.Проектите за решения на комисията  се изготвят писмено и внасят от председателя на комисията  или от друг член на комисията, докладчик по дадена точка от дневния ред. Те  се предоставят на членовете на РИК – за сведение, най-късно непосредствено преди заседание.

13.При разглеждане на проектите за решения, се обсъждат проектът за решение на вносителя, а също и направените по време на обсъждането предложения, Гласуват се предложенията по реда на  тяхното постъпване.

14.Решенията, протоколите, удостоверенията и текущата кореспонденция на комисията се подписват от председателя и секретаря, и се подпечатват с печата на РИК-Перник. При отсъствие на председателя и/или секретаря, решенията, протоколите, удостоверенията и текущата кореспонденция се подписват съгласно чл. 70, ал. 8 от ИК. 
15.Взетите от РИК - Перник решения имат единна последователна нoмерация с арабски цифри и дата на приемане.
16.Избира за протоколчик на заседанията на РИК-Перник Станка Рударска.
При отсъствие на избрания за протоколчик член на комисията се взима нарочно решение за заместващ член, който да води конкретния протокол.

        
